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Informação nº: 000/20XX – SECONT/1ªDICONT

Brasília (DF), [dia] de [mês] de 20XX.
	Processo nº:
	0.000/20XX (X volumes).

	Apenso nº: 
	000.000.000/20XX (X volumes).

	Jurisdicionada:
	[Nome da unidade jurisdicionada].

	Assunto: 
	Tomada de Contas Especial – TCE.

	Valor envolvido:
	R$ 0.000.000,00
.

	Ementa: 
	Tomada de Contas Especial – TCE. [Nome da unidade jurisdicionada]. [Descrição sintética da irregularidade que ensejou a instrução da TCE]. [Manifestação da Comissão Tomadora]. [Manifestação do Controle Interno]. Análise inicial. [Descrição das sugestões de encaminhamento ao Plenário]. 


Senhor Diretor,


Tratam os autos de tomada de contas especial [aqui o auditor deve, ao menos, apresentar uma síntese da irregularidade causadora do dano, indicando a autoridade instauradora e, se houver, a decisão do Tribunal que ordenou a instauração da TCE]. [Caso exista determinação de instauração, é recomendável que seja reproduzida naquilo que importa, conforme exemplo a seguir]:

O Tribunal, por unanimidade, de acordo com o voto do Relator, decidiu: [...] III - determinar à [unidade jurisdicionada] que instaura tomada de contas especial em razão [descrição da origem do dano], com vistas à responsabilização do agente causador do dano e à obtenção do ressarcimento do prejuízo constatado [...]

COMPOSIÇÃO PROCESSUAL E PRAZOS
2. [Nesta seção o auditor deve indicar a composição dos autos, se estão aderentes ao consignado na Resolução nº 102/1998 e informar em quais autos se deu o acompanhamento dos prazos de processamento da TCE].

3. XXX.
FATOS
4. [Nesta seção o auditor deve descrever os fatos que entender relevantes, historiando tudo que for necessário para a compreensão da questão em exame].
5. XXX.
PRONUNCIAMENTO DA COMISSÃO TOMADORA
6. [Nesta seção o auditor deve reportar a manifestação conclusiva da Comissão de Tomada de Contas Especial].

7. XXX.
PRONUNCIAMENTO DO CONTROLE INTERNO
8. [Nesta seção o auditor deve reportar a manifestação do Órgão de Controle Interno, indicando as conclusões do Relatório e do Certificado de Auditoria].

9. XXX.
ANÁLISE DO CONTROLE EXTERNO
10. [Nesta seção o auditor deve expor sua análise circunstanciada dos fatos albergados nos autos, concordando ou discordando fundamentadamente das manifestações da Comissão Tomadora e do Órgão de Controle Interno]. 
11. [O desenvolvimento da argumentação não deve diferir da forma como uma equipe de auditoria detalha os achados e as evidências que os suportam, de modo que a análise deve cotejar a “situação encontrada” com o critério adotado]. 

12. XXX.
CONCLUSÃO

13. [Nesta seção o auditor deve apresentar um apanhado geral da análise e uma síntese das conclusões alcançadas, justificando, ao final, as propostas de encaminhamento que serão sugeridas ao colegiado].
14. XXX.
SUGESTÕES
15. Ante o exposto, sugerimos ao egrégio Plenário que:

I. tome conhecimento da tomada de contas especial objeto do Processo nº 000.000.000/20XX;
II. XXX;
III.  autorize:
a) XXX; e

b) XXX.
À superior consideração.
Nome Completo
Auditor de Controle Externo
� [Indicar a localização nos autos da quantificação do dano].





