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TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL
EscoLA DE CONTAS PUBLICAS

COORDENAGAO DE EDUCAGAO CORPORATIVA E SELEGAO DE PESSOAS

BOLSA PARCIAL DE ESTUDO
PARA CURSO DE IDIOMA ESTRANGEIRO
EDITAL DE SELECAO N° 2/2023

Dispbe sobre o processo de selecao
para concessdo de bolsa parcial de
estudo para curso de idioma
estrangeiro, no exercicio de 2023.

A ESCOLA DE CONTAS PUBLICAS, por intermédio da
Coordenadoria de Educacéo Corporativa e Selecao de Pessoas (COOSEP), faz
saber que estdo abertas as inscricdes para a selecéo, no exercicio de 2023, dos
servidores interessados na concessao de bolsas parciais de estudo para curso
de idioma estrangeiro.

1. DA BOLSA DE ESTUDO PARA CURSO DE IDIOMA ESTRANGEIRO

1.1 A bolsa de estudo para curso de idioma estrangeiro esta prevista na
Portaria-TCDF n° 55, de 18 de fevereiro de 2020.

1.2 As bolsas de estudo para cursos de idioma estrangeiro serdo concedidas
na modalidade parcial, com o reembolso de 50% (cinquenta por cento) dos
valores referentes a taxa de matricula e mensalidades pagas, limitado a R$
3.500,00 (trés mil e quinhentos reais) anuais, observadas as disposi¢des
deste Edital.

1.3 Serédo disponibilizadas 30 (trinta) bolsas de estudos no presente
processo seletivo, em funcdo do limite orcamentario aprovado para o
exercicio de 2023, jA computadas as bolsas anteriormente concedidas.

1.4 Para os fins deste Edital, ficam estabelecidas as seguintes defini¢des:

a) bolsista: o Conselheiro, o Procurador, o Auditor ou o servidor, efetivo,
requisitado ou comissionado sem vinculo que esteja usufruindo a bolsa
parcial de estudo para curso de idioma estrangeiro durante o periodo de
vigéncia;

b) periodo letivo: ano civil, de 1° de janeiro a 31 de dezembro do mesmo
ano;

c) periodo de prestacdo de contas para o0 primeiro semestre: periodo
compreendido entre 15 de junho e 31 de julho do mesmo ano;

d) periodo de prestacdo de contas para o segundo semestre: periodo
compreendido entre 1° de novembro e 15 de fevereiro do ano seguinte;

e) periodo de alterac&o: periodo compreendido entre 15 de junho e 31 de
julho do mesmo ano.
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2. DO PROCESSO SELETIVO
2.1 O processo seletivo € composto das seguintes etapas:

2.1.1Inscri¢cbes dos candidatos no periodo entre a data de divulgacao deste
Edital até 31 de janeiro de 2023;

2.1.2 Andlise dos requisitos formais das inscrigfes, conforme Anexo | deste
Edital;

2.1.3Aplicacdo dos critérios de desempate, caso a quantidade de
servidores inscritos seja superior a quantidade de vagas;

2.1.4Divulgagéo do resultado final.

3. DOS REQUERENTES

3.1 Poderao requerer a bolsa em questdo os Conselheiros, Auditores,
Procuradores do Ministério Publico junto ao TCDF, todos em atividade, os
servidores ativos ocupantes de cargo efetivo, os cedidos ao TCDF e os
ocupantes de cargo em comissao sem vinculo efetivo com a Administracédo
Publica, que ndo estejam em fruicao das licengas ou afastamentos a seguir
elencados:

a) por motivo de afastamento do conjuge ou companheiro;

b) para o servico militar;

c) para atividade politica;

d) para tratar de interesses particulares;

e) para desempenho de mandato classista;

f) para o exercicio de mandato eletivo;

g) para estudo ou missédo no exterior;

h) para participar de programa de pos-graduacgéo stricto sensu;
i) cedido, com ou sem 6nus, para outros 6rgaos;

3.2 N&o podera participar do processo seletivo o servidor com beneficio
vigente, até a data final de inscricdo no processo seletivo, no ambito das
concessoes de bolsa de idiomas, considerando que o candidato:

a) Seja beneficiario de bolsa de idiomas;
b) N&o tenha apresentado a documentacdo comprobatoria exigida em

normativo proprio, quanto a concluséo do curso e encerramento do
processo referente ao beneficio anteriormente concedido.

4. DOS CURSOS DE IDIOMA
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4.1 As bolsas serdo concedidas para cursos dos idiomas inglés, espanhol,
francés e alemao, desde que atendidos o0s seguintes critérios:
a) cursos com periodo letivo iniciado ap6s 01 de janeiro de 2023 e
finalizados até 31 de dezembro de 2023;
b) horario diverso do expediente do requerente no Tribunal.
4.2 Poderao ser aceitos cursos realizados na modalidade presencial ou a
distancia, em qualquer nivel, promovido por pessoa fisica ou juridica.

4.3 Nao serdo aceitos cursos cujo periodo letivo tenha inicio em um ano e
término no ano seguinte.

5. DAS INSCRICOES NO PROCESSO SELETIVO

5.1 As inscrigbes devem ser feitas via e-DOC eletronico, encaminhado para a
Coordenadoria de Educacdo Corporativa e Selecdo de Pessoas
(COOSEP), no periodo entre a data de divulgacao deste edital até 31 de
janeiro de 2023.

5.2 Para efetivar a inscricdo, o candidato devera enviar, em um U(nico
documento eletrénico (e- DOC), do Tipo “Requerimento”, para a unidade
COOSEP, na seguinte ordem:

5.2.1 Requerimento de Inscricdo no processo seletivo, constante no
endereco eletrénico da COOSEP
(http://unidades.tc.df.gov.br/escon/idiomas/);

5.2.2 Proposta Pedagdgico-Financeira preenchida pela instituicdo de
ensino ou professor constante no Anexo Il deste Edital, disponivel
no endereco eletrénico da COOSEP
(http://unidades.tc.df.gov.br/escon/idiomas/);

5.2.3 Termo de Compromisso constante do Anexo IV deste Edital;

5.2.4 No caso de curso ministrado por pessoa fisica, cépia do curriculo do
professor e copia de diploma ou certificado para ministrar aulas do
idioma estrangeiro em questao,

5.2.5 No caso de professor estrangeiro, copia de documento que
comprove a situagdo de trabalho regular no pais, além dos
documentos exigidos no item anterior.

5.3 Os documentos nos quais constem as informacdes previstas no item 5.2
deverdo ser assinados por quem o0s emitir.

5.4 Nao serd acolhida a inscricdo cujas informacgdes exigidas nos itens 5.2 e
5.3 estejam incompletas, conflitantes ou em desacordo com este Edital ou
com a Portaria- TCDF n° 55/2020.

5.5 Na&o sera acolhida a inscricdo que ndo esteja no formato da Proposta
Pedagdgico-Financeira constante no Anexo |l deste Edital.

5.6 A Proposta Pedagdgico-Financeira devera abranger todo o periodo letivo,
correspondente ao ano civil, definido na alinea “b” do item 1.4.

5.7 O interessado assumira total responsabilidade pela autenticidade e
veracidade das informacdes e dos documentos anexados as solicitagdes.
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6. DO RESULTADO DO PROCESSO SELETIVO

6.1 As solicitacbes serdo analisadas pela Coordenadoria de Educacéo
Corporativa e Selecao de Pessoas (COOSEP), observados os requisitos
impostos na Portaria-TCDF n° 55/2020, seguindo o roteiro (check-list)
constante no Anexo | deste Edital.

6.2 Se a quantidade de inscritos superar a quantidade de vagas disponiveis,
serdo aplicados os critérios de classificacdo e desempate constantes do
Anexo Il deste Edital.

6.3 Apo6s a andlise dos requisitos formais e da aplicacdo dos critérios de
classificacdo e desempate antes mencionados, o0s resultados das
inscricdes relativos ao processo seletivo para a concessédo de bolsa de
estudo serdo submetidos a Presidéncia para conhecimento e
homologacéao.

6.4 O resultado final da selecéo sera divulgado no sitio da intranet do TCDF.

7. DAS BOLSAS DE ESTUDO

7.1 A bolsa sera conferida pelo prazo maximo de 2 semestres, a contar de 1°
de janeiro de 2023.

7.2 Os candidatos contemplados terdo os seus processos individuais de
concessao de bolsa de estudo instruidos pela Coordenadoria de Educacao
Corporativa e Selecao de Pessoas (COOSEP).

7.3 O bolsista devera realizar o curso solicitado no processo seletivo, nos
moldes da Proposta Pedagdgico-Financeira apresentada, sob pena de ndo
efetivacdo do reembolso e perda da bolsa de estudos.

7.4 Ao inicio do segundo semestre, o0 bolsista podera solicitar alteracdo do
curso inicialmente requerido, submetendo nova proposta pedagogico-
financeira.

7.5 O reembolso fica condicionado ao cumprimento das condi¢cdes ao periodo
efetivamente cursado e ao atendimento dos requisitos previstos nos art. 10,
12 e 13 da Portaria-TCDF n° 55/2020.

8. DA ALTERACAO
8.1 Respeitado o art. 11 da Portaria-TCDF n° 55/2020, para alterar o curso ou
instituicdo de ensino previamente aprovados, o bolsista devera enviar, ao
inicio de um novo semestre, no periodo definido na alinea “e” do item 1.4.:
8.1.1 Requerimento de Alteracdo, constante no sitio da Escon
(http://unidades.tc.df.gov.br/escon/idiomas/);
8.1.2 Proposta Pedagdgico-Financeira constante no Anexo Il deste Edital;
8.1.3 Coépia do curriculo do professor e cépia de diploma ou certificado
para ministrar aulas do idioma estrangeiro em questdo, no caso de
curso ministrado por pessoa fisica;
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8.1.4 Copia de documento que comprove a situacédo de trabalho regular
no pais, além dos documentos exigidos no item anterior, no caso de
professor estrangeiro.

8.2 Deverao ser respeitados 0s requisitos dos cursos, previstos no item 4 deste

Edital.

9. DO REEMBOLSO

9.1 O reembolso seré efetivado a partir da prestacao de contas dos bolsistas.

9.2 O periodo de prestacéo de contas é compreendido entre 15 de junho e 31
de julho, para o primeiro semestre; e 1° de novembro e 15 de fevereiro,
para o segundo semestre, conforme o item 1.4, alineas “c” e “d”.

9.3 O bolsista que nédo solicitar o reembolso no periodo de prestacédo de contas
para o primeiro semestre, conforme periodo definido na alinea “c” do item
1.4, poder& fazé-lo no periodo de prestacdo de contas para o segundo
semestre, definido na alinea “d” do item 1.4.

9.4 Para a prestacdo de contas, o bolsista devera enviar a seguinte
documentacdo comprobatoria:

9.4.1 Copia do respectivo comprovante de concluséo e aproveitamento
ou certificado de concluséao;

9.4.2 Comprovantes de pagamento das parcelas pagas a instituicdo de
ensino ou a pessoa fisica, onde devera constar:

. nome e CNPJ da instituicho de ensino ou nome da
pessoa fisica;

II. valor efetivamente pago pelo beneficidrio, com
detalhamento, para efeito de glosa e exclusdo, dos
eventuais encargos referentes a atrasos, multas, taxas ou
quaisquer acréscimos ensejados pelo beneficiario;

lll. assinatura do beneficiario, atestando a prestacdo do
servico objeto dos respectivos comprovantes de
pagamento.

9.5 A documentacao deve ser encaminhada em um unico e-DOC eletrénico a
unidade COOSEP.

9.6 Os reembolsos solicitados apos o periodo de prestacdo de contas para o
segundo semestre, definido na alinea “d” do item 1.4, ficam sujeitos a
disponibilidade orcamentaria do exercicio subsequente.

9.7 O limite de custeio parcial correspondera a 50% (cinquenta por cento) do
valor pago pelo requerente e ndo excedera a R$ 3.500,00 (trés mil e
guinhentos reais) no exercicio.

9.8 Na&o serao objeto de custeio por parte do Tribunal o reembolso de parcelas
que ultrapassem o periodo letivo do curso, bem como dos eventuais
encargos referentes a atrasos, juros, multas, taxas ou quaisquer
acréscimos ensejados pelo beneficiario.

9.9 Nao sera ainda objeto de reembolso gastos com material didatico.

10. DAS PENALIDADES
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10.1 Perdera a bolsa de estudos o servidor que:
a) solicitar o cancelamento;
b) deixar de iniciar o curso autorizado;
c) abandonar o curso;
d) iniciar quaisquer das licencas elencadas no item 3.1.

10.2 O servidor que perder a bolsa de estudos nas hipéteses da alinea “b”, “c” e
“d” do item acima tera sua participagdo suspensa no préximo processo
seletivo.

11. DAS IMPUGNACOES E RECURSOS
11.1 Qualquer servidor deste Tribunal podera interpor:
a) impugnacédo a este Edital, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a
partir de sua publicagéo na Intranet do Tribunal;
b) recurso contra o resultado final, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados a partir de sua publicacdo na Intranet do Tribunal.
11.2 A impugnacdo e o recurso de que trata o item 11.1 deverdo ser
encaminhados a Coordenadoria de Educacdo Corporativa e Selecédo de
Pessoas (COOSEP), na forma de e-DOC eletrénico.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1 As disposic¢des deste edital ndo se aplicam aos bolsistas beneficiados com
Bolsa Idioma em processo seletivo realizado anteriormente, salvo para
agueles que eventualmente tenham solicitado o cancelamento da bolsa.

12.2 Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do TCDF.

12.3 Quaisquer davidas serdo esclarecidas pela Coordenadoria de Educacédo
Corporativa e Selecdo de Pessoas (COOSEP), localizada na Escola de
Contas Publicas, SGON, n° 226, fones: (61) 3314-2746; 3314-2986 e 3314-
2518.
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ANEXO | = CHECK-LIST
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Os documentos apresentados estdo legiveis? sim 1 | NAo [
Termo de Compromisso

O termo € atual? sim [0 | NAo [
ﬁes‘ érgé)l;r?:ggsz ;:(i)rr]]sstti?l:]ige;o?p? ;ﬁ;rsnignc;!?nmdem com as informacdes constantes sm O | NAo O
Declaracao da instituicdo/profissional

Consta o idioma a ser cursado? sim O NAO [
Consta o nivel de estudo ou de proficiéncia a ser alcangcado? sim O NAO [
Consta data de inicio e término? siM [ | NAo [
Consta a carga horaria? siM [ | NAo [
Consta o horario do curso? siM [ | NAo [
Consta o valor do curso? siM [ | NAo [
O periodo letivo tem inicio e término no mesmo ano? siM [ | NAo [
N&o consta valores referentes a material didatico? sim ] NAO [
Consta 0 CNPJ/CPF da instituic&o/profissional? sim [ | NAo [
Os documentos apresentados pela instituicao/profissional estdo assinados? SIM ] NAO []
Se professor nacional:

Consta curriculo assinado? sim ] | NAO L]
Consta copia de diploma/certificado para ministrar aulas do idioma? sim 1 | NAo L]
Se professor estrangeiro:

Consta a documentacgéo exigida para o professor nacional? SIM ] NAO []
Hé& documento que comprove a situacao de trabalho regular no pais? SIiM ] NAO []

Obs:

Documento assinado digitalmente. Para verificar as assinaturas, acesse www.tc.df.gov.br/autenticidade e informe o e-DOC AF121D90



https://etcdf.tc.df.gov.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaDocumento&filter[edoc]=AF121D90
https://etcdf.tc.df.gov.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaProcessoTCDF&filter[nrproc]=13116&filter[anoproc]=2022

e-DOC AF121D90
Proc 00600-00013116/2022-54-¢

TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL
EscoLA DE CONTAS PUBLICAS
COORDENAGAO DE EDUCAGAO CORPORATIVA E SELEGAO DE PESSOAS

ANEXO Il - PROPOSTA PEDAGOGICO-FINANCEIRA

Dados do Proponente

Nome:
CPF:

Dados da Instituicdo/Pessoa Fisical

Nome da Instituicdo/Pessoa Fisica:
CNPJ/CPF:
Telefone:

E-mail:

Dados do Curso

Idioma:

Nivel de estudo/proficiéncia a ser alcangado:

Data inicial e previsao de término do periodo letivo?:
Carga horaria semanal:

Carga horaria total do periodo letivo:
Dia(s)/Horério(s) do curso:

Valor do curso (sem material didatico):

Assinatura

Responsavel pela Instituicdo/Professor

Obs.l. E necessario anexar copias de documento de identificacdo, curriculo, diploma ou
certificado para ministrar aulas do idioma estrangeiro em questdo; no caso de professor
estrangeiro, documento que comprove a situagao de trabalho regular no pais.

Obs.2: Data inicial e previsédo de término (limitado ao final do presente ano) expressa em
dia/més/ano, ndo sendo permitido designagdo genérica, como, por exemplo, dezembro de
2023.

Obs.3: Nao incluir material didatico.
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ANEXO Il - CRITERIOS DE CLASSIFICACAO E DESEMPATE

CRITERIOS DE CLASSIFICAGAO E DESEMPATE
Critério Pontuagao

1 - Situagao Funcional
( )1.1-Membro ou ocupante de cargo efetivo no TCDF 20
() 1.2 -Ocupante de cargo comissionado ou cedido ao TCDF 10
2 —Tempo de efetivo exercicio no TCDF
( )2.1-Até3anos 5
( )2.2-De3a7anos 10
( )2.3-De7allanos 15
( )2.4-Acimade 11 anos 20
()3 —Remanescente de processo seletivo em exercicio anterior 10
( )4-Teratuado como instrutor interno na Escola de Contas nos 36 meses anteriores 15
ao processo seletivo em curso
( ) 5 — Ter integrado comissdo, comité ou grupos de trabalho no TCDF, designado
formalmente ou ter elogio e/ou trabalho de destaque reconhecido por Portaria ou Ata 20
de Sessdo Plenaria, ou mengdo formal em processos levados ao Plenario

ANEXO IV - TERMO DE COMPROMISSO
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Eu, , ocupante do cargo de ,
matriculan® | tendo em vista minha participacéo no curso de ,
a ser promovido pelo (a) ,0qualteminicio previstopara ___ / /2023
e término para ___ / /2023, com horaria total de __ horas/aula, venho, nos termos da

Portaria n® 55/2020, ASSUMIR O COMPROMISSO DE:

1 — Cumprir com as obrigacdes estabelecidas no curso, frequentando-o regularmente
e realizando os trabalhos nele exigidos;

2 — Apresentar a Escola de Contas Publicas para fins de reembolso, nos periodos de
prestacdo de contas fixados no Edital de Selecéo, os seguintes documentos:

|- comprovante de pagamento da mensalidade efetuado a instituicdo de ensino;
Il — atesto, pelo bolsista, da prestacdo do servico objeto do respectivo pagamento;

Il — do(s) certificado(s) ou declaracdo de conclusao referente ao(s) modulo(s), fase(s),
etapa(s) ou livro(s) cursado(s).

3 — Apresentar a Escola de Contas Publicas copia do comprovante de concluséo e
aproveitamento ou certificado de concluséo do curso, no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
seu término;
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