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BOLSA PARCIAL DE ESTUDO
PARA CURSO DE IDIOMA ESTRANGEIRO
EDITAL DE SELECAO N° 2/2017

Dispbe sobre o processo de selecdo para a
concessao de bolsa parcial de estudo para
curso de idioma estrangeiro, para o exercicio
de 2017.

A Escola de Contas Publicas, por intermédio da Coordenadoria de

Educacao Corporativa e Selecéo de Pessoas e da Supervisdo de A¢bes Educacionais
Internas, tendo em vista o disposto na Portaria-TCDF n° 276, de 26 de maio de 2015,
torna publica a realizacdo de processo seletivo, para o exercicio de 2017, para a
concessao de bolsas parciais de estudo para curso de idioma estrangeiro.

DOS REQUISITOS PARA HABILITACAO

Os requisitos para a habilitagdo a concessao da bolsa parcial de estudo para
curso de idioma estrangeiro estdo previstos na Portaria-TCDF n°® 276/2015, e
séo apresentados de forma resumida a seguir.

DOS REQUERENTES

Poderdo requerer a bolsa em questdo os Conselheiros, Auditores e
Procuradores do Tribunal, em atividade, os servidores ativos ocupantes de cargo
efetivo, os cedidos ao TCDF e os ocupantes de cargo em comissédo sem vinculo
efetivo com a Administracdo Publica, que ndo estejam em fruicdo das licencas
ou afastamentos a seguir elencados:

a) por motivo de afastamento do conjuge ou companheiro;

b) para o servico militar;

c) para atividade politica;

d) para tratar de interesses particulares;

e) para desempenho de mandato classista;

f) para o exercicio de mandato eletivo;

g) para estudo ou missdo no exterior;

h) para participar de programa de pds-graduacéo stricto sensu;

i) cedido, com ou sem 6nus, para outros 6rgaos.

DAS DEFINICOES

Para os fins deste Edital, ficam estabelecidas as seguintes defini¢des:

a) bolsista: o Conselheiro, o Procurador, o Auditor ou o servidor, efetivo,
requisitado ou comissionado sem vinculo que esteja usufruindo a bolsa
parcial de estudo para curso de idioma estrangeiro durante o periodo de
vigéncia;

b) periodo letivo: ano civil, de 1° de janeiro a 31 de dezembro do mesmo ano;
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c) periodo de prestacdo de contas para 0 primeiro semestre: periodo
compreendido entre 15 de junho e 31 de julho do mesmo ano;

d) periodo de prestacdo de contas para o segundo semestre: periodo
compreendido entre 1° de novembro e 5 de dezembro do mesmo ano;

e) periodo de renovacao: periodo compreendido entre 1° de dezembro de um
ano a 31 de janeiro do ano seguinte;

f) prestacdo de contas: o procedimento de reembolso previsto no art. 19 da
Portaria-TCDF n°® 276/2015.

DOS CURSOS DE IDIOMA

As bolsas serdo concedidas para cursos dos idiomas Inglés, Francés e

Espanhol, desde que atendidos os seguintes critérios:

a) cursos que se desenvolvam regularmente sob a forma de metodologia
presencial no Distrito Federal;

b) cursos promovidos por instituicdo de ensino ou por pessoa fisica;

c) horario diverso do expediente do requerente no Tribunal, cuja carga horéria
nao podera ser computada como horéario de servico;

d) carga-horaria minima de duas horas-aula semanais.

As solicitacdes de bolsas para idioma diverso dos previstos neste edital deveréo

ser justificadas pelo requerente como de interesse do servi¢o e serdo analisadas

pela Escola de Contas Publicas.

DO NUMERO DE BOLSAS

O numero de bolsas do presente processo seletivo sera determinado em funcao
da quantidade de candidatos atendidos, até que o montante de reembolsos
previstos alcance o limite orcamentario aprovado para o exercicio de 2017, ja
computadas as bolsas anteriormente concedidas.

DAS INSCRICOES NO PROCESSO SELETIVO

As inscricdes devem ser feitas via e-DOC eletrbnico, encaminhado para a

Supervisdo de A¢des Educacionais Internas (SEDIN), no periodo entre a data de

divulgacao deste edital até 14 de fevereiro de 2017.

Para efetivar a inscri¢cdo, o candidato devera formular solicitacdo de concesséo

da bolsa de estudo, dirigida ao titular da Escola de Contas Publicas, anexando

ao pedido os Anexos | e Il da Portaria-TCDF n° 276/15, assim como 0sS

documentos emitidos, pela instituicdo de ensino ou pessoa fisica, previstos no

art. 11 da mesma norma, com as seguintes informacdes:

a) idioma e nivel de estudo ou de proficiéncia a ser alcancado;

b) data inicial e previsdo de término do periodo letivo de estudo, com dia, més
e ano;

c) carga horaria semanal;

d) horario do curso;

e) valor da matricula, das parcelas e valor total do periodo letivo;

f) inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica, se instituicdo de ensino;
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g) coépia do curriculo do professor e coépia de diploma ou certificado para
ministrar aulas do idioma estrangeiro em questdo, no caso de curso
ministrado por pessoa fisica;

h) copia de documento que comprove a situacdo de trabalho regular no pais,
além dos documentos exigidos no item anterior, no caso de professor
estrangeiro.

Os documentos nos quais constem as informacdes previstas no item 6.2 deverao

ser assinados por quem 0s emitir.

N&o sera acolhida a inscricdo cujas informacdes exigidas no item 6.2 estejam

incompletas, conflitantes ou em desacordo com este Edital ou com a Portaria-

TCDF n° 276/2015, observado em qualquer caso o disposto no item 6.6.

Caso o servidor ndo esteja matriculado no ato da inscricdo, a documentagéo

comprobatéria prevista no item 6.2 pode ser emitida em formato de proposta

pedagdgico-financeira, conforme anexos Il e lll.

6.5.1 Na hipotese do item 6.5, caso o servidor seja contemplado, esse deve
apresentar o comprovante de matricula a Supervisdo de Acdes
Educacionais Internas em até 5 (cinco) dias uteis apds a homologacao do
resultado, sob pena de cancelamento da bolsa.

O requerente devera encaminhar a documentacdo comprobatoria referente a

todo o periodo letivo definido na alinea b do item 3.1; caso a documentacéo se

refira a periodos menores, o candidato sera alertado do disposto nos itens 8.3 e

8.5.

Toda documentacéo devera ser enviada em um Unico documento eletrénico (e-

DOC), do Tipo “Requerimento”, para a unidade SEDIN, na seguinte ordem:

a) solicitacdo de concessao da bolsa de estudo, dirigida ao titular da Escola de
Contas Publicas;

b) anexos | e Il da Portaria-TCDF n°® 276/15, devidamente preenchidos;

c) documentos emitidos pela instituicdo de ensino ou pela pessoa fisica,
especificados no item 6.2 deste Edital.

O interessado assumira total responsabilidade pela autenticidade e veracidade

das informacfes e dos documentos anexados as solicitacoes.

Os formularios dos Anexos | e Il da Portaria-TCDF n°® 276/2015 e o modelo de

proposta pedagogica-financeira a ser emitida pela instituicdo de ensino ou pelo

prestador pessoa fisica constantes nos Anexos Il e Il deste Edital também estéo
disponiveis no endereco eletrénico da COOSEP

(http://netuno2/seset/sesec/capacitacao.php).

DO PROCESSO SELETIVO

As solicitacbes serdo analisadas pela Supervisdo de Acbes Educacionais
Internas (SEDIN), observados os requisitos impostos na Portaria-TCDF n°
276/15, seguindo o roteiro (check-list) constante no Anexo | deste Edital.

Se a previsdo de reembolso alcancar o limite orcamentario aprovado para o
exercicio de 2017, serdo aplicados os critérios de classificagdo e desempate
constantes do Anexo | da Portaria-TCDF n° 276/2015.

Apdés a andlise dos requisitos formais e da aplicagdo dos critérios de
classificacdo e desempate antes mencionados, os resultados das inscricbes
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relativos ao processo seletivo para a concessdo de bolsa de estudo serdo
submetidos a Presidéncia para conhecimento e homologacao.

O resultado final da selecdo serd divulgado no sitio da Coordenadoria de
Educacao Corporativa e Selecao de Pessoas — COOSEP, na intranet do TCDF.

DAS BOLSAS DE ESTUDO

Os candidatos contemplados terdo os seus processos individuais de concesséao
de bolsa de estudo instruidos pela Supervisdo de A¢des Educacionais Internas.
O bolsista que nao iniciar o curso na data prevista no requerimento, podera inicia-
lo em outra data do mesmo ano, desde que observado o disposto no item 6.5.1,
mantidas as demais condicbes da proposta pedagogico-financeira, ficando o
reembolso condicionado ao cumprimento das condicbes ao periodo
efetivamente cursado e ao atendimento dos requisitos previstos nos art. 9, 19 e
21 da Portaria-TCDF n° 276/2015.

A renovacdao da bolsa prevista no art. 11 Portaria-TCDF n°® 276/2015 s6 podera
ser feita para 0 ano seguinte.

O bolsista que solicitar o trancamento da bolsa antes de iniciar o curso, ou que
ndo tenha apresentado nenhuma prestacéo de contas, ter4 a bolsa cancelada.
N&o sera permitido ao bolsista, no mesmo ano, formular novo requerimento com
o intuito de modificar, em qualquer aspecto, a bolsa concedida ou renovada,
observada as definicées constantes no item 3.1.

N&o serd permitida a concessao ou renovacgao de bolsa cujo periodo letivo tenha
inicio em um ano e término no ano seguinte.

N&o serdo objeto de custeio por parte do Tribunal o reembolso de parcelas que
ultrapassem o periodo letivo do curso.

DO REEMBOLSO

Os bolsistas deverdo encaminhar, dentro do periodo de prestacdo de contas a
que se refere o item 3.1, alinea “c” e “d”, a documentacdo comprobatoria
constante no art. 19 da Portaria-TCDF n° 276/2015 para a unidade SEDIN.

A documentacado deve ser encaminhada num unico e-DOC eletrénico.

O bolsista que néo solicitar o reembolso no periodo de prestacdo de contas para
o primeiro semestre, conforme periodo definido na alinea ¢ do item 3.1, podera
fazé-lo no periodo de prestacdo de contas para o segundo semestre, definido na
alinea d do item 3.1.

Os reembolsos solicitados apés o periodo de prestacdo de contas para o
segundo semestre, definido na alinea d do item 3.1, ficam sujeitos a
disponibilidade orgamentaria do exercicio subsequente.

O limite de custeio parcial correspondera a 50% (cinquenta por cento) do valor
de cada parcela paga pelo requerente e ndo excedera a R$ 250,00 (duzentos e

cinquenta reais) por parcela.

DO CANCELAMENTO AUTOMATICO DA BOLSA DE ESTUDOS
O bolsista ndo podera, sob pena de cancelamento automéatico da bolsa de
estudos:
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a) deixar de apresentar comprovante de matricula, na hipétese do item 6.5.1.

b) solicitar seu trancamento sem ter apresentado nenhuma prestacdo de
contas;

c) deixar de prestar contas em até 6 (seis) meses posteriores ao periodo
definido na alinea d do item 3.1, salvo em caso de trancamento, observado
em qualquer caso a alinea “b” deste item.

11. DAS IMPUGNACOES E RECURSOS
11.1 Qualquer das pessoas mencionadas no item 2.1 deste Edital podera interpor:
a) impugnacéo a este Edital, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados de sua
publicacao na Intranet do Tribunal,
b) recurso contra o resultado final, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a
partir de sua publicacédo na Intranet do Tribunal.
11.2 A impugnacao e o recurso de que trata o item 11.1 dever&o ser encaminhados a
Supervisdo de Acbes Educacionais Internas (SEDIN) na forma de e-DOC
eletronico.

12. DAS DISPOSIQOES FINAIS

12.1 As disposicdes deste edital ndo se aplicam aos bolsistas beneficiados com Bolsa
Idioma em processo seletivo realizado anteriormente, salvo para aqueles que
eventualmente tenham solicitado o cancelamento da bolsa.

12.2 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor da Escola de Contas Publicas.

12.3 Quaisquer duvidas serdo esclarecidas pela Supervisdo de Acbes
Educacionais Internas (SEDIN), localizada na Escola de Contas Publicas,
SGON, n° 226, fones: (61) 3314-2839, 3314-2933, 3314-2833, 3314-2934 e
3314-2219.



TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL
EscoLA DE CONTAS PUBLICAS

T COORDENACAO DE EDUCACAO CORPORATIVA E SELECAO DE PESSOAS

SUPERVISAO DE ACOES EDUCACIONAIS INTERNAS

ANEXO | = CHECK-LIST

Requisitos gerais:

| Todos documentos apresentados séo legiveis? SIM | NAO
Requisitos especificos:
Termo de Compromisso
O Termo é atual? SIM | NAO
As informacdes constantes no Termo coincidem com as informagdes ~
~ ST o SIM NAO
constantes na declaracdo da instituicdo/profissional?
Obs:
Declaragéo da instituicéo/profissional
Consta o idioma a ser cursado (inglés, francés ou espanhol)? SIM NAO
Consta a justificativa por escolha de outro idioma além dos trés ~
. . SIM NAO
anteriormente citados?
Consta o nivel de estudo ou de proficiéncia a ser alcan¢cado? SIM NAO
Consta data de inicio e término? (dia/més/ano) SIM NAO
O curso ou suas etapas se iniciam e terminam em 20177 SIM NAO
Consta a carga horaria semanal? SIM NAO
Consta o horério do curso? (ndo vale menc¢éo ao turno) SIM NAO
Consta a quantidade de parcelas com os respectivos valores; o valor ~
: _ SIM | NAO
da matricula, se for o caso; e o valor total?
Consta valores referentes a material didatico? SIM NAO
Consta o CNPJ ou CPF da instituicdo/profissional? SIM NAO
Consta assinatura do profissional ou do responsavel pela instituicdo ~
. SIM NAO
de ensino?
Se professor brasileiro
Consta o curriculo assinado? SIM NAO
Consta copia de diploma/certificado para ministrar aulas do idioma? SIM NAO
Se professor estrangeiro:
Consta a documentacgdo exigida para o professor brasileiro? SIM NAO
Hé documento que comprove a situacao de trabalho regular no pais? | SIM NAO

Obs:
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ANEXO Il - PROPOSTA PEDAGOGICO-FINANCEIRA (PESSOA JURIDICA)

Dados do Proponente

Nome:
CPF:

Dados da Instituicéo

Nome da Instituicéo:
CNPJ:
Telefone:

E-mail:

Dados do Curso

Idioma:

Nivel de estudo/proficiéncia a ser alcangado:

Data inicial e previsdo de término do periodo letivo!:
Carga horaria semanal:

Carga horaria total do periodo letivo:
Dia(s)/Horério(s) do curso:

Valor da matricula:

Quantidade e valor das parcelas:

Valor total do periodo letivo?:

Assinatura

Responsavel/Coordenador da Unidade

Obs.t: Data inicial e previsdo de término (limitado ao final do presente ano) expressa em dia/més/ano,
nao sendo permitido designacéo genérica, como, por exemplo, dezembro de 2016.

Obs.2: Nao incluir material didatico.
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ANEXO lIl - PROPOSTA PEDAGOGICO-FINANCEIRA (PESSOA FISICA)

Dados do Proponente \

Nome:
CPF:

Dados do Profissionalt

Nome:

CPF:

Telefone fixo:
Telefone celular:

E-mail:

Dados do Curso

Idioma:

Nivel de estudo/proficiéncia a ser alcangado:

Data inicial e previsdo de término do periodo letivo?:
Carga horaria semanal:

Carga horaria total do periodo letivo:
Dia(s)/Horério(s) do curso:

Valor da matricula:

Quantidade e valor das parcelas:

Valor total do periodo letivos:

Assinatura

Nome do Profissional

Obs.1: E necessério anexar copias de documento de identificacéo, curriculo, e diploma ou certificado
para ministrar aulas do idioma estrangeiro em questao; e no caso de professor estrangeiro, documento
que comprove a situacdo de trabalho regular no pais.

Obs.2: Data inicial e previsdo de término (limitado ao final do presente ano) expressa em dia/més/ano,
nao sendo permitido designacéo genérica, como, por exemplo, dezembro de 2016.

Obs.3: Nao incluir material didatico.



